specialist in Directia apostila
I. Scopul general al functiei:
Asigurarea implementarii actelor normative nationale si internationale care reglementeaza modul de aplicare
a apostilei.

II. Sarcinile de baza:
1. Primirea cererilor privind aplicarea e-apostilei;
2. Inregistrarea actelor oficiale supuse apostilarii in fisierul electronic ,,E-apostila”;
3. Eliberarea extrasului de pe e-apostila;
4. Tinerea evidentei statistice a actelor depuse spre apostilare;
5. Asigurarea pastrarii §i evidentei fondului arhivistic a cererilor privind apostilarea si supralegalizarea
actelor oficiale.

II1. Cunostinte:

Studii: superioare, absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in drept.
Experienta profesionali: preferabil experientd profesionala in domeniu.

Cunostinte:
- Cunoasterea legislatiei Tn domeniu;
- Cunoasterea limbii de stat;
- Cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.

IV. Nivelul de salarizare: Salariul de functie se stabileste conform Legii nr. 48 din 22 martie 2012 privind
sistemul de salarizare a functionarilor publici si Hotaririi Guvernului nr. 331 din 28 mai 2012 privind
salarizarea functionarilor publici (salariul conform treptei I de salarizare - 2400 lei).

V. Bibliografia concursului:
= Constitutia Republicii Moldova;

= Regulamentul privind organizarea si functionarea Ministerului Justitiei, aprobat prin Hotarirea
Guvernului nr. 736 din 3 octombrie 2012.

= Acte normative in domeniul serviciului public:

- Legea nr. 158-XVI din 04.07.2008 cu privire la functia publica si statutul functionarului public;
- Legeanr. 25-XVI din 22.02.2008 privind Codul de conduita a functionarului public;

- Legeanr. 133 din 17.06.2016 privind declararea averii si a intereselor personale;

- Legea nr. 190-XI11 din 19.07.1994 cu privire la petitionare.

= Acte normative in domeniul administratiei publice centrale:
- Legeanr. 64-XII din 31.05.1990 cu privire la Guvern;
- Legeanr. 98 din 04.05.2012 privind administratia publica centrald de specialitate.

. Acte normative in domeniul de specialitate:

- Conventia de la Haga din 05.10.1961 cu privire la suprimarea cerintei supralegalizarii actelor oficiale
straine;

- Hotarirea Guvernului nr. 163 din 15.02.2007 cu privire la optimizarea structurii Ministerului Justitiei
si aprobarea Regulamentului privind aplicarea apostilei.



