Directia profesii si servicii juridice

I. Sarcinile voluntarului:

Sistematizarea fondului arhivistic;

Inregistrarea corespondentei intrate/iesite (petitii, dispozitii, adresari);

Inregistrarea notificarilor in Registrele/listele profesiilor libere;

Completarea/actualizarea Registrelor/listelor profesiilor libere;

Identificarea procedurilor de executarea potrivit registrelor alfabetice;

Asigurarea lucrarilor de secretariat ale Colegiului disciplinar al executorilor judecétoresti.
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II. Cerinte specifice:

Studii: student sau absolvent al facultatii de drept



