specialist principal, Sectia evidenta contabila,
Directia economico — financiara si administrativa
Scopul general al functiei:

Efectuarea evidentei executarii devizelor de cheltuieli bugetare si speciale in conformitate cu Legea
contabilitatii nr.113-XVI din 27 aprilie 2007 si Instructiunii nr.93 din 19 iulie 2010 cu privire la evidenta
contabila in institutiile publice. Asigura tinerea evidentei decontarilor cu diferiti debitori si creditori.

Sarcinile de baza ale functiei:

1. Efectuarea controlului asupra utilizarii corecte si rationale a mijloacelor financiare conform
devizelor de cheltuieli bugetare aprobate;

Asigurarea Tnregistrarii in evidenta contabila a resurselor banesti si valorilor materiale;
Efectuarea decontarilor care apar in procesul executarii devizului de cheltuieli;

Asigurarea perfectarii notelor contabile privind decontarile cu diferite institutii si organizatii;
Asigurarea nregistrarii in evidenta contabila a cheltuielilor efective.
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Cerinte specifice:

Studii: Superioare absolvite cu diploma de licenta sau echivalente in domeniul economico-financiar.
Experientd profesionald: cel putin 1 an de experienta profesionala in domeniu sau in serviciul public.
Cunostinte:

- Cunoasterea legislatiei in domeniu;

- Aplica proceduri, metode si tehnici profesionale adecvate domeniului de competents;

- Cunoasterea politicilor si procedurilor in finante, precum si a practicilor pozitive in domeniu;
- Cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, Internet.

IV. Nivelul de salarizare: Salariul de functie se stabileste conform Legii nr. 48 din 22 martie 2012 privind
sistemul de salarizare a functionarilor publici si Hotaririi Guvernului nr. 331 din 28 mai 2012 privind
salarizarea functionarilor publici.

V. Bibliografia concursului:

= Constitutia Republicii Moldova;
= Regulamentul privind organizarea si functionarea Ministerului Justitiei, aprobat prin Hotarirea
Guvernului nr. 736 din 3 octombrie 2012.

= Acte normative in domeniul serviciului public:

- Legea nr. 158-XVI din 04.07.2008 cu privire la functia publica si statutul functionarului public;

- Legea nr. 25-XVI din 22.02.2008 privind Codul de conduita a functionarului public;

- Legea nr. 16-XVI din 15.02.2008 cu privire la conflictul de interese;

- Legea nr. 1264-XV din 19.07.2002 privind declararea si controlul veniturilor si a proprietatii
demnitarilor de stat, judecatorilor, procurorilor, functionarilor publici si a unor persoane cu
functie de conducere;

- Legea nr.90-XVI din 25.04.2008 cu privire la prevenirea si combaterea coruptiei;

- Legea nr. 190-Xlll din 19.07.1994 cu privire la petitionare;

- Legea nr. 239-XVI din 13.11.2009 privind transparenta in procesul decizional.



Acte normative in domeniul de specialitate:
Legea contabilitatii nr.113-XVI din 27 aprilie 2007
Clasificatia bugetara, aprobata prin Ordinul ministrului finantelor nr.91 din 20 octombrie 2008;
Instructiunea cu privire la evidenta contabila in institutiile publice, aprobata prin Ordinul
ministrului finantelor nr.93 din 19 iulie 2010;
Hotarirea Guvernului nr.338 din 21 martie 2003 cu privire la aprobarea Catalogului mijloacelor

fixe si activelor nemateriale.



